      杭州市富阳区春江中心小学第四周工作安排

（2017.9.18—9.22）

表一：中小值周安排
	本周值周值周老师
	鲍炳法、黄云波

骆晓英、俞明霞
	下周值周老师
	庄道群、董晓华

孙小青、徐  斌

	校园卫生值周班级
	六（3）
	红领巾监督岗班级
	五（3）

	本周家长值日岗
	三（5）
	下周家长值日岗
	三（6）

	本月安全教育主题
	入学教育（学校常规、上下学交通安全、学生心理健康教育）


表二：各科室一周工作安排：
	星期
	主要工作
	责任科室

	一
	1. 召开全体教师会议：

1 教育满意度调查工作布置；

2 上交教师“读好一本书”读后感。

3 2017学年教师职务聘任和岗位聘任工作布置。

4 “喜迎十九大，全力保平安”工作布置。

5 校区班主任培训。

2.本周开始正式启动经典诵读课程和陶笛小课练习；召开精品课程指导老师讨论会议。

3.分线、分处室签订新学年《安全工作责任状》。

4.召开一次班主任会议，学习居住证办法，布置新学期工作。
	校长室①

校长室③

校长室②

校长室②

	二
	1.和教育局教育发展中心进行一次工作联系。

2.党建工作巡查。

3.全校拓展性课程第一次活动。

4.选拔组队，备战富阳区小学生游泳比赛。

5.落实新学年各班“风采栏”的资料收集、设计制作工作。
	校长室①

校长室①

校长室③

校长室②

校长室②

	三
	1.一年级教学调研。

2.申请建好开户我校的“企业微信号”，配合做好教育工作满意度调查工作。
	校长室①③
校长室②


	四
	1.一年级教学调研。

2.参加杭州市市长杯校园足球表彰暨工作布置会。
	校长室①③

校长室②

	五
	1.参加中小六年级组工作会议：探讨六年级教学“深耕细作”主要策略。

2.一年级课堂教学调研。

3.调研学校部分基建工程和后勤线有关工作。
	校长室①

校长室③

校长室②

	1．周一全校开启“每日一诵”课程及陶笛训练。

2.年级社团第一次活动，校级社团第二次活动。

3.教坛新秀候选人听课。

4.赵益虹参加全区中小学健美操带训教师培训。培训时间2017年9月21日（周四）上午8：30开始，训地点：职教中心篮球馆

5.宣春丽、徐小燕、徐松海参加富阳区小学教师专业发展（短期项目）培训活动。培训时间：9月21日—22日，8：30签到，8：45正式开始；培训地点
富春四小敏学楼一楼阶梯教室。

6.嵇薇薇、钱恒参加合唱团的训练技巧与指挥技法提高班。

每周二晚上6：30。

7.何钦、骆淑萍参加富阳区小学科学一年级新教材教学研训活动。

时间：9月22日上午8:30～11:30，地点：富春五小阶梯教室。

8.冯箭参加富阳区2017学年第一学期小学英语大组成员及教研组长培训。时间：2017年9月22日（星期五），地点：富春四小。
9.金国华参加富阳区小学信息技术大组成员会议。

时间： 9月19日上午8：30时开始，时间一天，地点教研中心（原教研室）
10.校区上报达标运动会方案。

11.富阳区游泳比赛报名，星期四放学前。

12.一年级及新进教师听课。
	教导处

	1．继续完成学生专用校车相关工作。（下发点名册、核对收费情况、一次安全检查）

2．分线签订2017学年安全工作责任状。

3．继续开展特殊学生排查工作。（章金亚、各班主任）

4．各班有计划的开展“杭州市安全教育平台中安全教育授课工作”，9月25日前100%完成2017年秋季安全第一课。

5．“假日爱心学校资料整理归档”工作（三星、临江、中小）。
	德育处

	民主校区：

周一：1.参加中小教师会。负责：全体教师

      2.做好学校厨房屋顶翻修工作。负责：俞大军

周二：1.开展社团活动。负责：何海庆

      2.完善电脑和网络维修工作。负责：俞大军

      3.联系工程队商洽花坛维修事宜。负责：蒋树灿、俞大军

周三：1.做好一年级家长会准备工作。负责:一年级教师

      2.完善食堂和教学楼电风扇等用电器维修保障。负责：俞大军

周四：1.更换教师风采栏。负责：蒋树灿、俞大军

      2.学生年报信息数据整理。负责：何海庆

周五：1.配合上级做好十九大安保工作。负责：全体教师

      2.班级文化工作检查。负责：少先队

      3.期初电子备课检查。负责：何海庆

临江校区：

周一：

1.召开本校区教师会议，反馈教师常规检查情况。责任人：蒋立中

2.布置本学期体育工作，制定达标运动会方案。责任人：徐校民

周二：

1.开展低段语文绘本阅读教学活动。责任人：王燕群

2.召开食堂职工会议，对学校食堂卫生存在问题进行整改。责任人：陈海祥

周三：一年级教学调研。责任人：王燕群、蒋立中

周四：

1.学校图书室整理。责任人：刘文庆

2.召开一年级家长会。责任人：王燕群

周五：

1.上午第二节四年级语文每周一课。责任人：徐校民

2.骆淑萍到中小参加科学教师培训。
三星校区： 值周：俞军珍  李亚飞

周一：

1．参加下午3:30在中小召开的全街道教师会。负责：傅云军 

2．继续理顺食堂工作头绪，做好部分食堂器材采购工作，做好食堂窗帘、纱窗等安装工作。负责：傅云军 孙越桥

周二：下午第三节全体师生整理学校操场跑道。负责：班主任

周三：随堂听课并检查部分电子备课落实情况。负责：傅云军  王利军。

周四：研究讨论下周达标运动会召开事宜。 负责：傅云军 蒋建科

      初步形成学校停车位规划方案，供教师们讨论建议。负责：傅云军

周五：俞君珍老师上午第三节执教每周一课（二年级数学）。主评：王仕荣。
	校区


