      杭州市富阳区春江中心小学第二周工作安排

（2017.9.4—9.8）

表一：中小值周安排
	本周值周值周老师
	陈建峰、 孙益琴
陈  盈、徐  丹
	下周值周老师
	盛小华、董建新
钱  恒、冯  箭

	校园卫生值周班级
	六（1）
	红领巾监督岗班级
	五（1）

	本周家长值日岗
	三（3）
	下周家长值日岗
	三（4）

	本月安全教育主题
	入学教育（学校常规、上下学交通安全、学生心理健康教育）


表二：各科室一周工作安排：
	星期
	主要工作
	责任科室

	一
	1.举行2017学年第一学期开学典礼。

2.全街道教师会议：学习新学期工作计划。

3.下午组织对中小及三校区食堂进行专题安全工作检查。

4.上午举行“小手大手，文明同行”主题开学典礼。

5.下午做好教师节颁奖表彰会上的优秀师生视频拍摄。

6.召开新一届校田径队师生集训工作会议。
	校长室①

校长室①

校长室②

校长室②

校长室②
校长室②

	二
	1.校长办公会议：研究教师节庆祝活动实施方案；研究学校向教育局汇报的相关问题。

2.教导处做好选修课程第一次报名工作。

3.上午去东洲街道检查各校的食堂安全工作。

4.检查中小及校区的“登革热”防控工作。
	校长室①

校长室③

校长室②

校长室②

	三
	1.开学工作检查。人社局、教育局、春江街道对民主校区进行人事调研。

2.向上级报批华共校车线路和点的调整工作，完成四定方案编制。

3.做好教师节颁奖表彰的会场布置和议程彩排工作。
	校长室①

校长室②
校长室②

	四
	1.春江街道庆祝第33个教师节活动。

2.检查各校区文明城市复评迎检工作，处理教师文明出行有关事件。
	校长室①

校长室②


	五
	1.参加区教师节庆祝活动。

2.中层及以上班子成员会议。

3.召开2017学年师徒结对启动仪式。

4.讨论中小教室内部文化布置事项。

5.下午全街道体育教师会议。
	校长室①

校长室①

校长室③

校长室②
校长室②

	1．教师备课本检查。（周三中午）

2．9月4日各专用教室与器材室情况调查。
3．9月8日下午章丽萍参加美术教研大组成员会议。

4．一年级学生信息校对及电子学籍输入。

5．师徒结对启动。时间：周五中午12：00   地点：多媒体1
6．9月8日全街道体育教师会议。时间：周五下午
7．9月6日全街道教务会议
	教导处

	1． 学生专用校车相关工作。

2． 下发学校德育计划，各班完成班级计划的制定。

3． 更换班牌。（周二中午到德育处领取）

4． 9月4日上交主题为“我眼中的消防”——征文、绘画。

5．9月4日开展2017学年第一学期开学典礼；
6．9月4日上交暑期实践活动作业；
7．准备教师节表彰活动。
	德育处

	民主校区：
周一：1.开学典礼。负责：蒋树灿

      2.教师会。负责：蒋树灿

      3.预防登革热晨检。负责：班主任

      4.插班生安排及转学。负责：何海庆

      5.校区学生数日报。负责：何海庆

      6.做好开学收费工作。负责：俞大军

周二：1.制定各类计划。负责：相关教师

      2.筹划社团活动。负责：全体教师

      3.做好课本余缺、课桌椅调剂。负责：俞大军

周三：1.大扫除。负责:班主任

周四：1.参加教师节活动。负责：全体教师

周五：1.主题班会：预防登革热。负责：班主任
临江校区：

1．做好关于“登革热”预防控制的工作措施及应急预案，并组织教师进行学习。负责：蒋立中
2．做好学校防蚊灭蚊日他报工作。负责：孙丽莉
3．举行开学典礼：对学生进行始业教育和文明礼仪教育，对暑期学生读书活动、完成作业情况及社会实践活动情况进行总结。负责：蒋立中
4．完成各班日光灯安装工作。负责：陈海祥

5．完成一年级招生工作及做好插班生工作。负责：王燕群

6．召开红领巾监督岗会议。负责：余月红
7．制订好学校各线工作计划和完善学科教学计划。

8．完成班级文化布置。负责：班主任

三星校区： 值周：王利军 蔡海兰
1．周一：（1）置办新学期办公用品及食堂用品：孙越桥；
（2）评比暑假读书征文优胜班级和优秀个人，汇总优秀读书征文。

评比暑假优秀作业之星。负责：王利军。

（3）继续开展校园消防安全自查及整治。  负责：俞江宏

（4）召开周前会布置新学期工作，学习食堂工作应急预案和食堂改建期间学生活动应急预案。负责：傅云军。

(5)上报本学年增减教职工情况。负责：傅云军

（6）做好新学期插班生工作。负责：王利军。

周二：下午第三节开展全校大扫除。 负责：李晓敏。

周三：大课间进行开学典礼。负责：傅云军。

周四：参加教师节庆祝活动。 负责：傅云军。

周五：做好食堂设备安装前期准备工作。负责：孙越桥。
	校区


