      杭州市富阳区春江中心小学结束工作安排

（2017.6.19—7.4）
表一：中小值周安排
	19周值周值周老师
	鲍炳法、黄云波

骆晓英、俞明霞
	20周值周老师
	朱校兴、徐彩萍
王云国、徐  峰

	21周（休业式当天值周）
	包炜滨、章丽萍
王  菲、戴  伟
	
	

	19周校园卫生值周班级
	五(6)
	19周红领巾监督岗班级
	五 (3)

	20周至学期结束校园卫生值周
	五（5）
	20周至学期结束红领巾监督岗班级
	五（4）

	19周家长值日岗
	三（6）
	20周至学期结束家长值日岗
	二（1）

	本月安全教育主题
	防雷电教育、防溺水教育


表二：各科室一周工作安排：
	星期
	主要工作
	责任科室

	一
	1. 区教育局对我校教学质量进行考核。
2.组织全街道教师会：学习富阳区首届中小学教师“新苗奖”“新秀奖”“风华奖”“能手奖”“红烛奖”评选工作文件；六年级考务工作布置。
3.与城投集团协调中小食堂油改气工程。
	校长室①③

校长室①③

校长室②

	二
	1.召开校长办公会议。

2.二、四年级积极准备经典美文诵读比赛的节目。

3.向街道办申报中小及校区几项工程的报投标工作。
	校长室①

校长室③

校长室②

	三
	1.毕业班考试。

2.商量毕业典礼有关工作。（暂定6月26日）
	校长室①③
校长室②

	四
	1.向街道汇报布局调整及海峡两岸结对交流的相关事项。
2.做好期末各项优秀学生的评比推荐工作。
	校长室①

校长室②

	五
	1.召开年级组长和校区负责人会议。
2.到银湖小学参加课程改革培训活动。

3.做好编外职工及保安的学期工作考核。
	校长室①

校长室③

校长室②

	1．6月19日下午教学质量检查。

2．6月21日六年级毕业考试。（五年级教室做试场，学生放假一天，其余年级正常上课，铃声设置成毕业考铃声，1-4年级上下课由年级组长吹哨。）

3．6月21日赴二小监考教师：

领队：董敏枫

监考教师：章丽凤、赵惠仙、陈晓红、龚晓玲、陆燕珍、王昭美、黄云波、

朱晓香、赵益虹、钱恒、王菲、董海霞、夏玉霞

4．毕业班阅卷工作安排：

阅卷时间：6月22日~23日（要求阅卷教师于当天上午8：00前到达各阅卷地点）。

阅卷地点：

◆语文：实验小学（虎山校区）     吴丽琴、董慧娟、金文萍   

◆数学：富春七小                 徐丹

◆英语、科学：富春四小           李桂、郑亚琴

阅卷方式：采用计算机网阅。

5.6.23日下午3:30校区教务会议。

6.6月26日中小考务会

7.6月28日1-5年级期末检测。

8.6月29日阅卷

9.6月30日试卷分析

10.6月23日前各教研组长完成教研组工作总结发到教导处邮箱。
	教导处

	1． 继续《春江校报》编辑工作，27日前出刊。

2． 22日前各班“本学期亲子活动资料”（电子稿）发邮箱（hzfybwb@163.com）。
3．继续做好班主任考核工作。

4．6月19日发放、回收告家长书。（五年级、六年级）

5．《“反恐防范知识进校园”活动开展情况》于6月23日前上交教育局安保科吴云飞老师。

6．各校区“夏季消防安全大检查大整治自查情况记录表自查表和汇总表”电子稿请于6月26日前通过邮箱报送给安保处包炜滨老师，纸质稿加盖学校公章后上交。
7．6月20日前安全主题漫画作品交教育局安保科。

8．6月24日前对专用校车开展1次隐患排查，自查表上交教育局安保科。

9．6月27日前各校区完成“保安、门卫”本学期考核工作。

10. 6月26日发放1—5年级《暑假致学生家长的一封信》，回执27日上交德育处，要求100%发放、100%家长签字、回执100%回收上交。考试结束后各班进行一次安全预警教育。
11．6月29日前各班布置安全教育平台中《2017年平安暑假专项活动》。暑假期间各班每周向家长发1条安全提醒短信。

12．组织学生参加2017年富阳区青少年警示教育征文及漫画作品大赛活动。（29日前征文、漫画作品交区公众科普中心（地址：富春街道恩波大道58号）
13．7月1日上午1—5年级休业典礼，下午家长接访。

14．完成6月份文明班级评比工作，班主任学期考核工作。
15．资料整理、归档。

16．布置学生社会实践作业。

17．策划“2017年暑假爱心假日活动”。

18．《2016学年党员结对帮扶特殊学生记录表》以支部为单位交董建新老师。

19．学期结束前召开一次大队干部会议。
	德育处

	民主校区：

6月19日：1.继续做好校舍安全日常巡查。负责：相关教师

6月20日：1.做好毕业考准备工作。负责：何海庆、六年级班主任 

           2.做好教室电脑维修工作。负责：俞大军

6月21日：1.六年级毕业考。负责：何海庆

           2.做好毕业考试后勤保障工作。负责：俞大军

6月22日：1.撰写学校各类总结。负责：相关教师

           2.起草学生评语。负责：各班主任

6月23日：1.上交“消防安全自查情况记录表”。负责：钱胜华

6月26日：1.毕业典礼。负责：毕业班班主任

          2.上交征文和漫画作品。负责：相关教师

6月27日：非毕业班检测准备工作。负责：各班主任

6月28日：一至五年级期终检测。负责：所有教师

6月29日：阅卷。负责：全体教师

7月1日：休业典礼，家长来访接待。负责:全体教师

7月4日: 教师会。负责：全体教师
太平校区：
6月19日：1.布置警示教育征文及漫画作品大赛活动。责任人：班主任

2.下发毕业班安全告家长书。责任人：蒋建科。

6月20日：1.毕业班试场布置。责任人：王燕群

2.上报教职工体检安排意向表。责任人：全体教师

6月21日：1.毕业班考试。责任人：毕业班教师

2.1-5年级有序复习。责任人：各班教室

6月22日：1.拟写期末学生评语。责任人：班主任

6月23日：1.拟写各类工作总结。责任人：各分线教师

三星校区：值周：傅云军   徐欢
6月19日：参加下午4:30在中小举行的全街道教师会。负责：傅云军。
6月20日：放学前布置好毕业班考试试场及做好相关准备工作。
负责：王利军。

6月21日：

1.举行毕业班考试，一至五年级上课与考试铃声同步。负责： 王利军。

    2.对六年级学生做好安全教育并下发告家长书。负责：王仕荣。

6月22日：

做好在编教师和非编教师体检时间调查统计工作并上报。负责：傅云军。

6月23日：

1.做好消防安全自查工作并上报中小安保处。负责：孙越桥。

    2.上交富阳区青少年警示教育征文及漫画作品大赛作品。负责：王利军。
临江校区：

1．进行一次校园安全自查，对毕业班进行假期安全教育。负责：陈海祥

2．（6月20日）周二毕业班试场布置。负责：李岳平
3．（6月21日）周三进行毕业班考试，其它年级作息时间同毕业班。
负责：蒋立中

4．班主任开始撰写学生素质报告单评语。负责：班主任
5．（6月23日）周五上交学校工作总结。负责：蒋立中
6．周五党员教师参加固定日活动。
	校区

	1.6月25日前中小各科室、各校区工作总结发到校长室1和办公室邮箱。（字体：宋体；标题：3号加粗；正文：小四，行距21.）
2.本学期于7月4日结束，7月5日起放暑假。2017学年第一学期，8月31日学生报到注册，至2018年2月8日结束，2月9日起放寒假。2017学年第二学期，2018年3月4日学生报到注册，3月5日正式上课。
3.7月8日、9日、10日一年级招生。
	校长室


