      杭州市富阳区春江中心小学第二周工作安排

（2017.2.20—2.24）

表一：中小值周安排
	本周值周值周老师
	陈建峰、蕫沛姝

陈  盈、嵇薇薇
	下周值周老师
	盛小华、董建新
 钱  恒、徐  丹

	校园卫生值周班级
	五（4）
	红领巾监督岗班级
	六（4）

	本周家长值日岗
	一（1）
	下周家长值日岗
	一（2）

	本月安全教育主题
	入学教育（上下学交通安全、学生心理健康教育）


表二：各科室一周工作安排：
	星期
	主要工作
	责任科室

	一
	1.召开全街道教师会议。布置新学期主要工作。

2.开展“最美春江人”评选活动。

3.研究富阳区阳光成才学生和先进班集体的评比推荐工作。

4.派员参加教育局关于学校食堂管理工作会议（中小、民主）。
	校长室①

校长室①

校长室②

校长室②

	二
	1.教育局对我校开学工作情况进行检查。

2.调研中小各班德育工作计划、文化布置及卫生情况。

3.体育学科课堂教学调研。

4.下午参加五小共同体联席会议。
	校长室①

校长室②
校长室③

校长室③

	三
	1.六年级部分学科教学质量分析会。

2.调研各校区对街道开学工作检查（安全、食堂）的整改落实工作。

3.录播教室使用操作培训
	校长室①

校长室②
校长室③

	四
	1.杭州市校足办领导来校。

2.召开学校微信推送团队首次培训工作会议。

3.体育学科课堂教学调研。

4.中午12:00—13:45，邀请区书法协会理事丁知均

老师来校为一二年级语文老师进行写字教学培训。
	校长室①

校长室②
校长室③

校长室③



	五
	1.召开中层及以上班子成员会议。

2.召开各校区食堂后勤人员业务培训会议。
	校长室①

校长室②

	1．2月21日下午王群、朱明亚赴五小参加共同体联席会议。

2．电子白板教学培训    地点：四楼录播教室   时间：待定

3．体育教研活动：
2月21日
三年级
史凌飞 上午1  扑接地滚球

2月21日
二年级 胡红春  上午2  脚内侧踢地滚球

2月23日
五年级 董海霞  上午2  障碍跑

2月23日
四年级 戴  伟  上午1  足球游戏

4．2月23日下午1：00裘小群赴永兴小学六楼606参加语文教研大组成员会议。

5．2月23日章丽萍赴东洲幼儿园参加美术教研大组成员会议。
	教导处

	1． 继续完成学生专用校车（学生乘车人数、信息等）相关工作。

2． 周三大课间时间在多媒体一召开“乘车组长会议”。

3． 继续做好《校车行车线路和站点安全排查》并上报教育局。

4． 做好“阳光成才”优秀学生和先进集体的评选工作。
5． 评选优秀寒假实践活动作业上交教育局。

6． 做好上级部门对我校“开学工作检查”准备工作。
	德育处

	1． 做好接送车车费缴纳工作。

2． 做好食堂中餐费和报刊费的结算工作。
	总务处

	民主校区：

1. 2月20日组建足球队、田径队并着手开始训练。负责：章献、钱胜华
2．2月21日学生信息汇总上报。负责：何海庆
3．2月21日学生个人卫生检查。负责：孙柳婷

4. 2月21日与教研室联系“墙画”事宜。负责：蒋树灿

5. 2月21日做好课本余缺调剂。负责：俞大军

6. 2月22日做好收入账、落实食堂续证工作以及多媒体维修。
负责：俞大军

7. 2月23日班级文化布置检查。负责：孙柳婷
太平校区：
1．周一下午作业批改常规要求说明。责任人：王燕群

2．周二开学常规检查反馈。负责：王燕群

3．周三教学常规巡查。负责：王燕群 陈鋆华

4．周四中午召开运动员会议。负责人：陈鋆华

   周四下午下发学生安全告家长书。责任人：班主任

5．周五每月学校消防安保设施检查。责任人：陈启元  孙仁明
临江校区：

1．消防安全自查，食堂按规定配备灭火器材。负责：陈海祥

2．周二上交各类计划。负责：蒋立中
3．开展巡课听课。负责：蒋立中、缪君英
4．周三召开红领巾监督岗会议。负责：余月红
5．学校田径队、足球队选拔。负责：李岳平
6．食堂卫生等级提升准备工作：联系相关人员实地察看。负责：陈海祥
三星校区：   值周：王利军 金君菲

1．教室垃圾分类放置，其中废纸单独放置。负责：班主任。

2．周二成立校足球队、田径队并开始训练。 负责：王久洪。

下午第三节起二胡社团活动。 负责：蔡海兰。

3．周三学校劳动基地筹划本学期耕种方案。负责：俞江宏 吴荣海。

4．周四对临时聘用教师进行随堂听课。负责：傅云军。 

5．周五上午第三节蔡海兰执教每周一课，五（1）班语文，主评：王利军。
	校区


