春江中小迎接浙江省教育质量监测综合评价方案
一、测试内容和参加人员
1. 测试时间：2016年10月26日（周三），时间一天
2. 测试学生：五年级学生30名     测试内容：四年级语文、数学
3. 问卷调查教师：庄道群校长、五年级语数教师
4. 问卷调查家长：五年级30位测试学生家长
5. 学校代码：33018311
二、时间、场地安排
	场 次
	时  间
	时 长
	科 目
	地点

	第一场
	 8:30-9:30
	60分钟
	语文
	行政楼

多媒体1

	第二场
	10:00-11:00
	60分钟
	数学
	

	第三场
	13:30-15:00
	90分钟
	网上问卷
	四楼计算机室

	校长问卷
	8:50开始
	不限做完为止
	
	

	教师问卷
	
	
	
	

	测试办公室
	行政楼三楼会议室


二、人员及分工安排
（一）人员安排
主监：庄道群    副主监：王群    监测员：王丹、汪海丰（渔山）
外派监测员：何海庆（渔山）     巡视员：葛爱珍
工作人员：徐峰、董敏枫    司时员：朱明亚   保卫人员：保炜滨
试卷保管员：王云国   后勤保障、安全管理：杨加其、何永平（保安）
（二）具体工作
1.学生考场、测试办公室布置：王云国——25日下午3:00前完成，巡视员来校检查 
（1）学生考场要求：从东至西桌椅摆放为7、8、7、8，单人单桌，在桌子右上角贴好桌贴，门口贴上封条，张贴标签
具体排列如下表：表中的数字对应学生测试号的末6位。

	A组
	B组

	011101
	011108
	011201
	011208

	011102
	011109
	011202
	011209

	011103
	011110
	011203
	011210

	011104
	011111
	011204
	011211

	011105
	011112
	011205
	011212

	011106
	011113
	011206
	011213

	011107
	011114
	011207
	011214

	
	011115
	
	011215


 （2）测试办公室：放试卷保密柜一只，双人双锁
2.校长、教师问卷调查机房：金国华——25日下午3:00前完成，巡视员来校检查。26日金国华老师全程参与问卷调查，处理电脑突发事件。
教师问卷调查机房考场要求：计算机设备正常，门口贴上封条；
3.师生监测文具：教导处——25日下午4:00前放在测试办公室
学生——方头2B铅笔、橡皮、黑色水笔、草稿纸，直尺、三角板、修正液（学生自备）
教师——裁纸刀、糨糊（监测员用）、黑色水笔、塑料绳
工作人员——12块工作证
4.学生名册公示，送测试工具，协同检录、处理考场偶发事件：朱明亚、徐峰、董敏枫
5.中餐准备：杨加其
6.领卷、回卷：朱明亚、王云国
7.安全保障：包炜滨、何永平（保安）
（三）相关要求
1．10月26日大课间活动不进行，体育组控制好铃声及音乐，全体师生通力协作将干扰减少到最低限度；
2．五年级语数教师换好周三上午一二两节课；五年级学生7:40在班级坐好，等待指令；
3. 五年级语文、数学老师提前1—2天对学生进行试用答题卡的培训。

（四）实施过程操作程序
	时间
	程序
	工作要求
	注意事项

	7:50前
	监测工具运抵学校
	1．县巡视员、主监、副主监履行监测工具交接手续，放入保密柜并由专人看管。
2．监测年级全体学生在所在班级原座位上坐好，并将写有学生自己姓名的作业本放置在桌上的显著位置。
	

	8:00

至

8:20
	测试学生检录
	1．主监、副主监、县巡视员拆封测试学生名册密件。一份学生名册交监测员，另一份交工作人员张贴在学校公示栏。
2．监测员根据名册，进班核对学生作业本上的姓名，一一点名检录，告诉学生其测试号的末6位。学生带上学习用品，到测试教室门口等候。

3．监测员提醒测试学生先上厕所。

	1．测试学生只能携带2B铅笔、黑色水笔、橡皮、直尺、三角板等必需的文具，计算器、字典及通信工具不得带入。
2．学生检录时，若测试学生名册中的姓名与本校情况不对应时，巡视员须立即电话报告县综合评价办公室。
3．如有学生缺测，不找替补。

	8:20
	学生入场
	1．监测员组织学生进入测试教室入座。根据名册再次核对测试学生身份。

2.提示学生将名字写在桌贴上。
	缺测学生座位留空。

	
	拆封测量工具包
	1．主监、副主监、县巡视员拆封测试工具包，并检查包内测试试卷袋种类是否齐全。

2．主监、副主监、县巡视员将第一场的两袋工具（试卷和答题卡）送达测试教室。
	第一场测试为小学语文。语文试卷袋内装A、B两袋，答题卡袋内也有A、B两袋。



	8:25
	宣读《测试学生守则》
	1．监测员宣读测试袋面下方的《测试学生守则》，并进行适当说明和强调。

2．监测员拆开学生试卷袋和答题卡，先发答题卡，再发试卷。

3．监测员宣读并适当说明测试卷上的考生须知。 

4.提醒学生涂卡时不能过于用力，以免戳破答题卡。
	1．注意所有测试卷袋均为双舌袋，拆封时不要拆破内舌。

2．袋内装有用于测试完毕后封袋的密封条，请不要丢弃。

3．监测员分发测试卷时注意试卷与答题卡的对应。缺测学生试卷发放在桌上。

	8:30
	第一场

语文

测试开始
	1.学生开始语文测试答题。

2.各类相关人员遵守《工作人员守则》，认真监场，不做与监考无关的事。关闭通讯工具。

3.一名监测员在试卷袋面上填写测试情况记录，如有缺测学生，应作详细记载和说明。

4.另一名监测员逐个核对学生的测试号，检查测试号填涂是否正确。
	1．监测员应相对固定在测试教室中的一定位置，环视全场，尽量不要来回走动，尤其不要站在学生旁边，以免影响学生答卷。

2．如遇学生测试卷缺页、印刷模糊或试卷损坏等情况，要求学生按照顺序继续作答，不予替换测试卷。

	8:50
	校长和教师填答问卷
	参加问卷调查的教师和校长，集中在机房，利用网络测试平台按照要求独立完成问卷。
	1．身兼两职的校长及被测教师，需分别填答两套问卷。

2．测试年级测试科目的所有教师，均需要参加问卷调查。

	9:20
	提醒答卷时间
	监测员提醒学生离测试结束还有10分钟，注意掌握时间，不要漏答题。
	

	9:30


	第一场

测试结束
	1．铃响即要求学生停止作答。

2．监测员收齐测试卷和答题卡。

3．学生依次离开测试教室。

4.监测员检查核对语文A、B卷份数，然后将答题卡依座位号从小到大的顺序清点。将所有试卷、答题卡整理装入原袋。
	1．超出应测人数的空白卷不填写姓名。

2.监测员提醒学生不得将试卷带走。文具可留在测试教室以备第二场使用，第二场测试按原位入座。

3.监测员提醒学生休息20分钟

	9:30
	第一场

测试卷

封袋
	主监、县巡视员到测试教室验收装好的试卷、答题卡等所有卷袋，确认无误后，将所有卷袋加封条密封，加盖样本学校公章，放入保密柜保存。
	所有测试后的材料密封后，放入保密柜保存。



	9:55
	第二场学生

入场
	监测员提醒学生第二场测试按原位入座。主考与县巡视员将家长问卷和答题卡一一配对分装完毕后，送到测试教室。
	第二场测试为小学数学。

	10:00

—11:00
	第二场测试


	操作与第一场相同。

考试结束每位学生发一份家长问卷，一张答题卡，告诉回收时间，接收人员。
	监测员逐个核对学生的测试号，检查测试号填涂是否正确。 

	11:00
	
	1.监测员回收、清点答题卡和试卷。

2．分发家长问卷和答题卡，学生填写好测试号和姓名后，携带家长问卷和答题卡离场。

3.监测员将试卷和答题卡装入原袋，交主监、副主监、县巡视员验收。

4.清理测试教室。
	1．超出应测人数的空白卷不填写姓名。空白卷放在其他试卷的后面。

2. 监督学生不得将试卷与草稿纸带出教室。

	11:10

后
	测试材料整理封袋
	1．主监填写《测试记录表》，相关人员要认真填写所有卷袋封面的相应内容。

2．在县巡视员的监督下，主监、副主监将测试材料分类整理装袋。 

3．测试材料送县综合评价办公室。 
	整理要求：

1．试卷：从上至下依次为语文、数学试卷。 

2. 答题卡：从上至下依次为语文、数学答题卡。

	13:00
	第三场
	学校主考以及监测员做网络答题的准备
	小学生问卷共三套卷。

	13:25
	学生

入场
	1．指导学生登陆界面选择学生身份，并输入准考证号及密码，密码与准考证号相同。

2．成功登录后，系统会弹出信息确认窗口。核对无误后，点击“确定”继续。如果信息不符，请点击“重新登录”，重新输入正确的准考证号和密码。
	1.学生问卷的填答总时长为90分钟 。



	13:30—全部学生测试完毕
	学生问卷答题
	1．请认真阅读问卷指导语，完全理解后，请点击“开始”按钮，进入答题界面。

2．根据题目要求和自身实际情况，认真作答。

3.答完第三套卷，则可退出系统。


	1．若意外退出，系统会自动保存作答结果，再次使用同一台电脑登陆时可继续作答。

2．若学生未完成三套卷就退出，要继续答题，必须选择同一台电脑才可继续作答，否则全部重新开始。

	27日—

31日
	回收家长问卷答题卡及问卷，交县综合评价办公室。


三、关于问卷调查（网络问卷调查操作部分如有修改，将会通过浙江教育质量监测QQ群下发网络问卷调查操作说明电子版）

（一）学生问卷调查

   1．本次学生问卷调查采用网络测试平台，所以问卷测试必须在学校的机房进行。

2．学生问卷测试的时间：26日下午13:30开始，共三套卷。

   3．操作程序

⑴登录问卷调查系统。点击电脑桌面浏览器，输入网址
http://bnu.eachina.changyan.cn，点击“回车键”后，即可进入问卷系统登录系统。
⑵学生在登录页中输入用户名和密码（均为测试号），进行登录。成功登录后，请认真核对屏幕上所显示信息是否与自己相符，核对无误后，点击“确定”继续。如果信息不符，请点击“重新登录”，重新输入正确的测试号和密码进行登录。
⑶阅读测试操作说明。开始测试前，系统会对测试过程中需要注意的事项进行详细说明和示意，请认真阅读说明文字和图例，以便您更好地完成正式的问卷测评。
⑷阅读完操作说明后，可点击“进入测评”按钮进入正式的问卷作答页面。

⑸问卷作答。正式作答问卷将按照阅读指导语---->答题---->提交答案---->结束的流程进行。请认真阅读问卷指导语，完全理解后，请点击“开始”按钮，进入答题界面。
⑹请根据题目要求和自身实际情况，认真作答。直到所有题目作答完成。
⑺所有题目作答完成后，请点击“提交”按钮，提交答案。
4．注意事项

⑴小学生问卷共三套卷答完一套卷系统会提示是否继续作答，若继续作答，则需回到登录页面，重新登录后作答下一份问卷。小学生直至答完第三套卷，则可退出系统。

⑵操作过程若意外退出，系统会自动保存作答结果，再次使用同一台电脑登陆时可继续作答，如更换电脑需重新作答问卷题目。

⑶每套问卷作答都有一定的时间要求，请在规定的时间内完成问卷作答。

⑷若学生未完成三套卷就退出，要继续答题，必须选择同一台电脑才可继续作答，否则全部重新开始。

（二）教师和校长的问卷调查
1．学生第一场测试开始后20分钟，参加问卷测试的教师和校长，集中在本校的机房，利用网络测试平台按照要求独立完成问卷。

2．校长测试号编码方式与教师完全相同，前8位与所在学校学生测试号前8位完全相同，后两位为校长序号，校长序号为01，教学副校长序号为02。

3．教师测试号共计10位。前8位与所在学校学生测试号前8位完全相同，后两位为教师序号，教师序号从11开始编制，至99结束。
4. 教师与校长在网络调查登陆界面输入测试号和密码后即可登陆作答。
（三）家长问卷调查

1．所有参测学生家长需要填答家长问卷.

2．在学生完成最后一场测试后，监测员将家长问卷与答题卡分发给学生，并当场填写好学生的姓名与测试号，并明确告诉学生答题卡上交的时间。

3．家长问卷填答时间为26日晚。学生应于27日交回答题卡与问卷。
4．注意事项：

⑴学生需交回答题卡和问卷，答题卡不能折叠、不能污损。

⑵选项用铅笔涂写，若错用其他笔涂写仍先收回。

⑶提醒学生让家长根据实际情况答选。允许学生帮助涂答题卡。

（五）学校回送测试材料的分类和提交

1．学校回收的材料： 

小学共6袋（包括2袋家长问卷和答题卡）

（1）学生测试卷2袋:为小学语文和数学试卷。

（2）答题卡2袋:为小学语文和数学答题卡。

（3）家长问卷答题卡1袋（27日—31日回收，交县综合评价办公室）。
（4）家长问卷1袋（27日—31日回收，交县综合评价办公室）。

2.未尽事宜，详见《监测实施办法》《监测操作手册》。
                                          春江中小教导处  
2016年10月24日
讲  台
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